POPIS DOKUMENTACIJE 
Ovaj popis odnosi se na dokumentaciju potrebnu za obradu zahtjeva za kredit prema programima kreditiranja HBOR-a: Poduzetništvo mladih, žena i početnika i Obrtna sredstva.
Potrebna dokumentacija ovisi o načinu kreditiranja, programu kreditiranja i vrsti ulaganja, vrsti i veličini klijenta te namjeni i visini traženog iznosa kredita.
Standardizirani obrasci zahtjeva za kredit i drugi obrasci HBOR-a objavljeni su na mrežnim stranicama HBOR-a (https://www.hbor.hr/kreditni_program/poduzetnistvo-mladih-zena-i-pocetnika/ i https://www.hbor.hr/kreditni_program/obrtna-sredstva/ ) ili su dostupni u HBOR-u na zahtjev. Zahtjevi za odobrenjem kredita koji nisu dokumentirani propisanom dokumentacijom neće se razmatrati.
1. A   Standardni obrasci zahtjeva za kredit – za izravno kreditiranje kod HBOR-a
•    Zahtjev za kredit
•    Tablice klijenta – izravno*
•    Izjava o povezanim osobama
•    Izjava o potporama
*Tablice klijenta – izravno: Podaci o ulaganju, Prihodi, Kupci, Dobavljači, Zalihe, Zaduženost, VIKR, Dinamika korištenja, Atributi.

1. B    Standardna dokumentacija – kreditiranje putem poslovne banke
•    Zahtjev za kredit poslovne banke
•    Tablice klijenta – putem PB*
•    Izjava o potporama
•    Izjava o povezanim osobama
•    Potvrda Porezne uprave o stanju obveza prema državi – ne starija od 30 dana od dana       podnošenja zahtjeva 
* Tablice klijenta – putem PB: Podaci o ulaganju, Dinamika korištenja, Atributi
2.    Statusna i financijska dokumentacija
2.1.    Trgovačka društva / Zadruge
•  Osnivački akti za trgovačka društva 
• Obavijest o razvrstavanju poslovnog subjekta prema NKD
• Upitnik za pravne osobe, Podaci o stvarnim vlasnicima stranke s Prilozima (Tabela 1 i 2), Upitnik za politički izložene osobe
•Identifikacijski dokument ovlaštene osobe/osoba - preslika osobne iskaznice ili putovnice (s vidljivim OIB-om ili Potvrda o OIB-u ako nije iskazan u identifikacijskom dokumentu) za podnositelja zahtjeva za kredit i za sve sudionike u kreditu: založni dužnik, jamac platac, sudužnik
•Životopis osoba u upravljačkoj strukturi - ako životopis nije sastavni dio investicijske studije/poslovnog plana
• Godišnji financijski izvještaji za prethodne dvije godine poslovanja:* Bilanca, Račun dobiti i gubitka, Dodatni podaci te Izvještaj o novčanim tokovima, Bilješke uz financijska izvješća (za obveznike konsolidacije i konsolidirani izvještaji, za obveznike revizije i revidirani izvještaji uz revizorsko izvješće)
• Kvartalni financijski izvještaji na dan prethodnog kvartala - ako je od financijskog izvještaja za prethodnu godinu prošlo više od dva kvartala
• Podaci o solventnosti - BON2/SOL2 ne stariji od 30 dana od dana podnošenja zahtjeva
• Kreditno Izvješće Hrvatskog registra obveza po  kreditima (HROK)  -  za podnositelja zahtjeva za kredit i za sudionike u kreditu ako su pravne osobe: jamac platac, sudužnik 
•    Potvrda Porezne uprave o stanju obveza prema državi - ne starija od 30 dana od dana podnošenja zahtjeva. Ako postoji regulirani dug podnositelja zahtjeva prema državi, potrebna je i Potvrda Porezne uprave o obročnoj otplati poreznog duga
*Poduzetnici (početnici) koji nemaju prethodno poslovanje ne dostavljaju financijska izvješća.

2.2.    Obrti  /  Obiteljska poljoprivredna gospodarstva /  Slobodna zanimanja i  samostalne djelatnosti
• Upitnik za fizičke osobe i Upitnik za politički izložene osobe
•Dokaz o pravnoj osobnosti / registraciji djelatnosti - ako dokument nije dostupan u javnim registrima
•Identifikacijski dokument ovlaštene osobe/osoba - preslika osobne iskaznice ili putovnice (s vidljivim OIB-om ili Potvrda o OIB-u ako nije iskazan u identifikacijskom dokumentu) za podnositelja zahtjeva za kredit i za sve sudionike u kreditu: založni dužnik, jamac platac, sudužnik
• Životopis vlasnika/nositelja djelatnosti - ako životopis nije sastavni dio poslovnog plana/investicijske studije
• Godišnji financijski izvještaji za prethodne dvije godine poslovanja: 
-	Za obveznike poreza na dobit: Bilanca, Račun dobiti i gubitka, Dodatni podaci, Izvještaj o novčanim tokovima5, Bilješke uz financijska izvješća
-	Za obveznike poreza na dohodak: Prijava/Rješenje poreza na dohodak s prilozima (Knjiga primitaka i izdataka, Popis dugotrajne imovine), Evidencija o tražbinama i obvezama ne starija od 30 dana od dana podnošenja zahtjeva
•Kvartalni financijski izvještaji na dan prethodnog kvartala - ako je od financijskog izvještaja za prethodnu godinu prošlo više od dva kvartala
• Podaci o solventnosti - BON2/SOL2 ne stariji od 30 dana od dana podnošenja zahtjeva
•Kreditno Izvješće Hrvatskog registra obveza po kreditima (HROK) - za sudionike u kreditu ako su pravne osobe: jamac platac, sudužnik
• Potvrda Porezne uprave o stanju obveza prema državi - ne starija od 30 dana od dana podnošenja zahtjeva. Ako postoji regulirani dug podnositelja zahtjeva prema državi, potrebna je i Potvrda Porezne uprave o obročnoj otplati poreznog duga

3.    Dokumentacija o ulaganju
3.1.    Za program: „Poduzetništvo mladih, žena i početnika“ 
• Poslovni plan ili investicijska studija* - investicijska studija za ulaganja iznad 700.000 kn
• Poslovni odnos s kupcima - Pisma namjere / narudžbe / predugovori i/ili ugovori s kupcima - ako dokumenti o poslovnom odnosu s kupcima nisu sastavni dio poslovnog plana/investicijske studije
• Tehnička dokumentacija (Ugovori / ponude / predračuni; Troškovnici; Građevinske / uporabne dozvole i sl.)
•  Upitnik o zaštiti okoliša
•  Dokumentacija o drugim izvorima financiranja - ako drugi izvori financiranja postoje
• Ugovori o zakupu odnosno koncesiji zemljišta na rok dulji od roka otplate kredita - ako se radi o ulaganju u nekretnine koje nisu u vlasništvu podnositelja zahtjeva za kredit (osim u slučaju difuznih i integralnih hotela)
* Preporučeni sadržaj investicijske studije / poslovnog plana dostupan je na mrežnim  stranicama HBOR-a. Investicijska studija / poslovni plan obavezno treba sadržavati naziv odnosno ime i prezime autora kao i telefonske i e-mail kontakte autora.


3.2. Za program „Obrtna sredstva“
•    Plan poslovanja klijenta koji uključuje opis postojećeg poslovanja* i ulaganja za koje se traži financiranje s projekcijama poslovanja na zatraženi rok otplate kredita (uključujući prethodnu poslovnu godinu)
* Opis postojećeg poslovanja: opis djelatnosti, glavni proizvod/usluga, povijest, tržišni položaj i ostali ključni podaci o poslovanju

4. Dokumentacija o instrumentima osiguranja
•Za nekretnine: Procjena vrijednosti nekretnina ovlaštenog sudskog vještaka ili ovlaštenog društva s fotografijom objekta (za stambene građevine ne starija od 3 godine, za poslovne građevine ne starija od 1 godine od dana podnošenja zahtjeva) i Zemljišnoknjižni izvadak (ne stariji od 30 dana od podnošenja zahtjeva)
•Za pokretnine:  Dokaz  vlasništva  i procjena  vrijednosti  ovlaštenog  sudskog  vještaka  ili ovlaštenog društva ili za nove pokretnine kupoprodajni ugovor
• Za ostale instrumente osiguranja: dokumentacija ovisno o vrsti instrumenta
	
5. Ostala dokumentacija
Ostala dokumentacija dostavlja se prema potrebi i/ili na zahtjev HBOR-a ili poslovne banke:
• Statistika o dolascima i noćenjima turista za prethodnu godinu - ako HBOR ocjenjuje kriterij tržišne konkurentnosti kod klijenata u turističkoj djelatnosti
• Izvod iz katastra o posjedovanju (poljoprivrednog) zemljišta
• Ostala dokumentacija u svrhu obrade zahtjeva za kredit


II. Kreditiranje po modelu podjele rizika

1. Dokumentacija
•Zahtjev za kredit poslovne banke (po modelu PR)
• Tablice klijenta – model PR*
• Izjava o potporama
• Izjava o povezanim osobama
• Potvrda Porezne uprave o stanju obveza prema državi - ne starija od 30 dana od dana podnošenja zahtjeva
•  Podaci poslovne banke o klijentu i projektu
• Dokumentacija klijenta kako je propisano za izravno kreditiranje:
- statusna i financijska dokumentacija (osim  SPNFT  Upitnika  i  identifikacijskih  dokumenata  ovlaštenih  osoba  koji  nisu potrebni za obradu kreditnog zahtjeva u HBOR-u)
-      dokumentacija o ulaganju
-      dokumentacija o instrumentima osiguranja
-      ostala dokumentacija prema potrebi i/ili na zahtjev HBOR-a
•Odluka poslovne banke o uvjetnom odobrenju kredita s predviđenim posebnim ugovornim odredbama. Poslovna banka ovu odluku može dostaviti i tijekom obrade kredita, a najkasnije prije odobrenja kredita u HBOR-u.

* Tablice klijenta – model PR: Podaci o ulaganju, Prihodi, Kupci, Dobavljači, Zalihe, Zaduženost, VIKR, Dinamika korištenja, Atributi.
